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Checkliste für freiwillige Tätigkeiten

Viele Fragen zu den konkreten Aufgaben, die Sie interessieren, konnten beim Beratungsgespräch geklärt werden. Die vorliegende Checkliste gibt Ihnen einige Anregungen, was Sie bei einem Informationsgespräch mit der Einrichtung beachten oder klären sollten.

Aufgabe

· Wie sieht die Aufgabe, bei der ich mitarbeiten könnte, genau aus?

Zeiten

· Welcher Zeitaufwand wird erwartet? 

· Gibt es festgesetzte Einsatztermine? Wie sehen diese aus?

· Gibt es die Möglichkeit einer Schnupperphase?
Ansprechpartner/in und Mitarbeiter/innen:
· Wer ist in Zukunft mein/e Ansprechpartner/in in der Organisation, wenn es Probleme gibt oder wenn ich Fragen habe?

· Wer leitet mich an, wann das nötig ist?

· Wie viel Zeit steht für Anleitung und spontane Beratung zur Verfügung?  

Rechte und Pflichten

· Welche Möglichkeiten der Mitbestimmung, der eigenen Ausgestaltung habe ich, welche Grenzen müssen beachtet werden und weiche (mündlichen) Vereinbarungen gibt es?

· Wie lange vorher sollte ich absagen, wenn ich einmal nicht kommen kann, oder wenn ich gar nicht mehr kommen möchte.  Bei wem kann ich mich abmelden?
Fortbildung / Geselligkeit

· Bei wem bekomme ich genaue Informationen über Fortbildungsmöglichkeiten, Ausflüge, Geselligkeiten?  Ist es gut, wenn ich von Zeit zu Zeit nachfrage oder gibt es Aushänge, mündliche Infos?

Kostenerstattung

· Welche Voraussetzungen gibt es dafür, dass mir entstandene Kosten erstattet werden (z.B. Absprachen, vorliegende Quittungen etc.)

Versicherungsschutz

· Bin ich als freiwillige Mitarbeiterin / freiwilliger Mitarbeiter während meiner Tätigkeit versichert? Wenn ja, um welchen Versicherungsschutz handelt es sich dabei?

Persönliche Voraussetzungen

· Was kann / möchte ich an Fähigkeiten einbringen?

· Werden bestimmte Dinge, Fähigkeiten von mir erwartet?
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Beratungszeiten


Mo  13 - 15 Uhr 


Di   16 – 18 Uhr Do  10 – 12 Uhr
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